Doporuéeni k psani texti ro¢nikovych a seminarnich praci

Pro zpracovani rocnikovych a seminarnich praci plati od bfezna 1997 doporuceni mezinarodni normy
CSN ISO 7144 Dokumentace - Formalni uprava disertaci a podobnych dokumentii a norem s ni souvisejicich.

Ve své praci autor podava pisemnou formou obraz o tirovni svych znalosti, o schopnosti fesit dany
problém, o ptehledu praci publikovanych ve sledované oblasti a o zptisobu mysleni a vyjadfovani.

Autor by mél dbat na srozumitelnost vykladu, jednotlivé kapitoly i1 prezentace vysledkl by mély mit
logickou navaznost, popis feSeného tématu by mél mit gradaci. Zieteln€ by mély byt oddéleny vysledky vlastniho
teSeni od vysledkt prevzatych z literatury. VSechna pouzita literatura by méla byt disledné citovana.
Samoziejmosti je pozadavek na maximalni peclivost, slohovou a gramatickou spravnost.

Prace by se méla podle této normy ¢lenit na:

—tvodni ¢ast
- hlavni textovou ¢ast
- ptilohy

- zavere¢nou cast

Uvodni ¢ast zahrnuje:

1. Titulni list, ktery obsahuje: nazev $koly, oznaéeni typu prace (ro¢nikova, semindrni), nazev prace
(ptipadné podnazev), pIné jméno autora, ttidu, $kolni rok, misto a rok zpracovani (viz vzor v zavéru)

2. Prohlaseni o samostatném zpracovani a citaci v§ech pouzitych prament, nasledovany vlastnoru¢nim
podpisem (viz vzor v zavéru)

3. Abstrakt (v ¢eském a anglickém jazyce) maximalné o rozsahu jedné stranky, zpracovany v souladu
s CSN ISO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace a dokumentaci (viz vzor v zavéru)

4. Obsah

5. Nepovinny seznam pouzivanych symbolil a zkratek (fazenych abecedné¢).

Textova ¢ast obsahuje:

1. Uvod

2. Cil prace

3. Ptipadny popis soucasného stavu feseného tématu

4. Popis metodiky feseni (napf. ,,zpracovani informaci z Internetu apod.)
5. Vlastni text prace

6. Popis vysledki prace, jejich hodnoceni a zavér

7. Soupis bibliografickych citaci (seznam pouzité literatury) zpracovany podle CSN ISO 690: Informace a
dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdrojii. Uvadi se jenom ta
literatura, na kterou je v textu odkaz. Doporucuje se soupis citaci sefadit abecedné podle autorii a roku
vydani, pfipadné citované strany, a v textu pouzivat odkazy na jméno, rok vydani a stranu uvadéné
obvykle v oblych zavorkach, napf. ,,... zapojeni zakladni desky (Minasi 2005, 138)” nebo “... zapojeni
zakladni desky [1]”, ve spojeni s odkazem [1] v seznamu literatury, ktery se pak fadi podle potadi citaci
Vv textu prace). K vytvofeni odkazu je mozné pouzit citaéni software, napf. na www.citace.com

Vzory citaci:
Monografie — knihy, sborniky, brozury

Model:
Autofi. Ndzev dila. podnazev dila. Oznaceni vydani. Misto vydani: Jméno nakladatele,
rok vydani. Rozsah dila. Edice. Poznamky. Standardni ¢islo.

Ptiklad:
KOSEK, J. — KREJCI, J. Html — tvorba dokonalych stranek. podrobny pravodce. 1. vyd. Praha: Grada,
1998. 291 s. ISBN 80-7169-608-0.



Elektronické zdroje (Internet)

Model:
Jméno autora stranky(je-li uvedeno). Nazev stranky [online]. Datum
publikovani, Datum posledni revize [citovano dne]. <URL adresa stranky>.

Priklad:
BOLDIS, Petr. Bibliografické citace dokumentu podle CSN 1SO 690 a CSN 1SO 690-2[online].
2005.[citovano 26.11.2010]. Dostupné z: http://www.boldis.cz/citace/citace2.pdf

8. ptilohy

do pfiloh se umist'uji textové vypisy rozsahlejSich zdrojové texty pocitacovych programt, pocitacové
sestavy a tabulky, podrobné popisy zafizeni, obrazova dokumentace, uzivatelské priru¢ky a navody na
pouziti apod., jsou-li ptilohy rozsahlé, mohou byt svazany jako samostatny dil.

Zavérecna Cast zahrnuje:

1. rejstiik (je-li pozadovan);
2. podékovani (je-li zvykem);
3. errata (seznam neopravenych chyb) — mtize byt vlozen jako volny list

4. dodatky (diskety, CD ROM, vzorky aj.).

Pravidla pro textové stranky:

Psani textu

1. pti psani textu by se méla respektovat piislugna doporuceni CSN 01 69140: Uprava pisemnosti psanych
strojem nebo zpracovanych textovymi editory a typograficka pravidla dle ON 88 2503: Zdkladni
pravidla sazby

2. nastaveni okraju — v poméru 2:3:4:5 (levy:horni:pravy:dolni), u hibetu se piidavaji navic 2 cm na
vazbu

. typ a velikost pisma — Cambria, Times New Roman 11-12 bodt nebo Arial, Calibri 11-12 bodt
. fadkovani jednoduché nebo nasobné do nasobku 1,3
. zarovnani textu do bloku, vyuzivat styly

. nepouzivat automatické déleni slov
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. text je mozné tisknout na papir oboustranng, je tieba dat pozor na dodrzeni okraja, pro sudé a liché
stranky zrcadlové

8. text se ¢leni na kapitoly, oddily a pododdily (celkem max. 3 urovné), dalsi clenéni se nedoporucuje, text
musi za¢inat na licové strané a kazda kapitola na nové strané

9. ¢islovani stranek zac¢ina titulnim listem, ¢isla stranek se vSak tisknou az od obsahu. Cisla stran jsou
zasadné v zépati, piipadné zahlavi

10. poznamky pod ¢arou pouzivat jenom ve vyjimec¢nych piipadech (nadmérny pocet téchto poznamek €ini
text nepfehlednym)

11. ptilohy maji vlastni ¢islovani stranek, sestavajici z ¢isla ptilohy a pofadového ¢isla stranky v této ptiloze
oddélené teckou nebo pomlckou

Nadpisy kapitol

Jejich psani se idi doporuéenim CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddilii a pododdilii psanych
dokumentii.

1. mezi ¢islo kapitoly a text nadpisu se nepiSe tecka

2. za textem kapitoly se nepiSe tecka

3. pro lepsi rozliSeni je mozné jako oddélovac mezi ¢islem a textem pouzit vice mezer
4. nadpis kapitoly se nepodtrhava

5. nadpis kapitoly je mozné zvyraznit tu¢né€ a pismem o vétsi velikosti



6. od pfedchazejiciho textu se oddéluje alespon jednim prazdnym fadkem, od nasledného textu je dobré jej
oddélit prazdnym fadkem nebo pialradkem.

Priklad:
1 Hlavni kapitola
1.3 Oddil
1.3.2 Pododdil

7. Odstavce je zadouci zvyraznit odsazenim prvniho fadku na definovanou §itku (obvykle 7 resp. 8 mm pii
velikosti pisma 11 resp. 12) nebo vloZzenim mezery (6 — 10 bodi) za konec kazdého odstavce

8. U prvniho fadku odstavce za ndzvem kapitoly se prvni fadek neodsazuje

vvvvvv

Text

1. Na koncich radkia nesméji byt jednopismenné predlozky a spojky (s, z, k, v, a, i, 0, U) vyjimkou je a,
ne ale ve vice fadcich za sebou (lze upravit v celém textu naraz pomoci funkce Nahradit)

2. Nezaménovat poml¢ku — se spojovnikem -, 0boji ma rizny vyznam v jazyce, podobné jako poml¢ka
vétna (bez mezer pted a za) a rozsahova (s mezerou pied a za).

3. Nezaménovat teCku . a symbol nasobeni - , jSou Vv rizné vysce

Jednotky fyzikalnich velicin:

- pouzivaji se jenom normami definované jednotky podle CSN ISO 31, ¢asti 0 az 13, které vychézeji z
mezinarodniho standardu soustavy mérnych jednotek Sl, CSN ISO 1000 Jednotky SI a doporuceni pro
uzivani jejich nasobkit a pro uzivani nékterych dalsich jednotek

- jednotky se neumist’uji do zavorek, od ptislusné hodnoty se oddéluji mezerou (12 kg, 300 N atd.). Zapis

bez mezery znamena jedno slovo (10% ¢&teme jako ,,desetiprocentni,10° ¢teme jako ,,desetistupiiovy*,
10m ¢teme jako ,,desetimetrovy*)

- v zapisu jednotky se nedoporucuje pouZzivat znak / (lomitko), jmenovatel se vyjadiuje zapornou
mocninou (25 m-s™, 100 kg-m-s*atd.)

- Casti sloZenych jednotek se oddéluji teckou - (znak pro nasobeni, dostupny ze sady pisma Symbol)

Tabulky

Popisuji se uvedenim textu Tabulka (s velkym po¢ateénim pismenem), pofadovym ¢&islem (souvisle pro
celou praci nebo prislusnou kapitolu s uvedenim ¢isla této kapitoly oddélené teckou nebo pomlckou) a
popisnym textem (s velkym pocate¢nim pismenem). Mezi potadové Eislo a text se umistuje pomléka. Za
popisnym textem se nepiSe te¢ka. Tento popis je umistén zarovnané na stied nad tabulkou. Doporucuje se
tento text umistit do prvniho slou¢eného radku tabulky, ktery se neramuje. Tim se zajisti, Ze nadpis bude
vzdy soucasti tabulky a bude se s ni pfi formatovani textu automaticky piesouvat. Od predchazejiciho a
nasledného textu se tabulka oddéluje jednim prazdnym fadkem. V textu se pak na tabulku odkazuje
slovem tabulka (pokud to neni za¢atek véty, pak psané malym pocate¢nim pismenem) a jejim ¢islem.

Priklad:

Cislovani: Tabulka 5 - Text (pata tabulka v celém textu), Tabulka 4.2 - Text (druh4 tabulka v kapitole 4),
Tabulka 5.8 - 3 - Text (tfeti tabulka v oddilu 5.8);

vzor tabulky

Tabulka 3.1 - Vysledky experimentu

odkaz na tabulku - ... jak je uvedeno v tabulce 3.1 ...



Obrazky

Grafy

Pod pojmem obrazek rozumime souhrnné vSechny grafické objekty (obrazky, kresby, fotografie, grafy,
vyvojové diagramy, . ). Pro popis obrazku plati podobna pravidla jako u tabulek. Uvadi se text Obrazek (s
velkym pocate¢nim pismenem), poradové ¢islo, pomlcka a popisny text (s velkym pocate¢nim
pismenem). Text popisu obrazku se v§ak na rozdil od tabulky umist'uje zarovnané na stfed pod obrazek.
Nejvhodngjsi je umistit popisny text do textového pole a s obrazkem pak seskupit, aby vznikl jeden
graficky objekt. Od piedchézejiciho a nasledujiciho textu se obrazek oddé€luje jednim prazdnym fadkem.
Pfi odvolavce na obrazek v textu se pouziva odkaz obrazek (s malym pocate¢nim pismenem) a jeho

potadové ¢islo.

Priklad:

vzor obrazku

Obrazek 1 - Pohled na hory

odkaz na obrazek - ... na obrazku 1 je zfeteln¢ vidét ...

Grafy miizeme rozdélit na ilustraéni, teoretické a experimentalni. Zptisob kresleni se #idi CSN 01 3180
Kresleni diagramii. Pro jejich umisténi do textu plati stejné pravidla jako u obrazku, véetné toho, ze graf
ma také nazev obrazek.

Vzorce a rovnice

Pro psani rovnic se pouzivaji pfislusné editory rovnic, které jsou dnes soucasti kazdého textového editoru.
V rovnicich se pouzivaji znaky a znaéky definované CSN ISO 31-11 Veliciny a jednotky - édst 11:
Matematicke znaky a znacky pouzivané ve fyzikalnich védach a technice. Rovnice se umistuji na
samostatném fadku bud’ zarovnané k levému okraji nebo zarovnané na stied fadku a odd€lené od
predchoziho a nasledného textu prazdnym ptil nebo plnym fadkem. Napravo od rovnice zarovnané na
pravy okraj se v kulatych zavorkach umist'uje pofadové €islo rovnice, aby bylo mozné se na ni v textu
odkazovat. Symboly proménnych se pisi kurzivou, aby se odlisily od bézného textu. Velikost a typ pisma
je nutné nastavit v souladu s velikosti a typem pisma textu prace.

Autorstvi:

Autorstvi upravuje zakon €. 121/2000 Sb. Zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmené nékterych zakonii (autorsky zdakon). Podle tohoto zakona:

Jsou tyto prace povazovany za Skolni dilo (§35, odst. 3).

Je dilem rovnéz pocitacovy program, audiovizualni produkt, fotografie (§2, odst. 1 a 2, §62, odst. 1, §63,
odst.1, §65, odst. 1)

Predkladatel prace je ze zakona jejim jedinym autorem (§5, odst. 1)

Skola ma pravo uzit vysledky prace bez souhlasu autora jenom v rozsahu vyjmenovaném v zakonu (§35
ag§3l)

Poznamka. Citovani delsich pasézi z cizich dél, kopirovani tabulek a obrazkl z jinych publikaci podléha
ustanovenim autorského zakona. Bez pisemného svoleni autora a bez uvedeni autora a pramene je
citovani, kopirovani a prezentovani téchto casti nepiipustné.



Vzor titulni strany

Stredni zdravotnicka Skola, Prostéjov, Vapenice 3
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Vzor prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto praci vypracoval samostatné, pouzil jsem pouze literaturu
uvedenou v seznamu a postup pri zpracovani a dalSim nakladani s praci je
v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském a pravech souvisejicich.

V Prostéjové dne 10. prosince 2012




Vzor anotace

Anotace

V této praci jsou popsany hlavni soucasti hardwaru, ze kterych je slozen pocitac, a jsou zde
vysvétleny nejdilezitéjsi zkratky technického popisu zakladni desky.

Annotation

In this paper are described the main components of the hardware, which consists of a computer,
and are explained most consequent abbreviations of the technical description of the
motherboard.

nebo (pro némcinare)

Annotation

Dieser Beitrag beschreibt die wichtigsten Komponenten der Hardware, die aus einem Computer
besteht, und die meisten Abkiirzungen der technischen Beschreibung der Hauptplatine erlautert.



